Zarzadzenie Nr 4/2022
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ustroniu Morskim
z dnia 22 sierpnia 2022 r.
W sprawie:

wprowadzenia zmian do zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie art. 4 i art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj Dz. U. z 2021 r.
poz. 217 ) oraz zgodnie z Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w
sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 342 ), zarzagdzam co nastepuje:

§1

Wprowadza sie zmiane w wykazie (poprzez dodanie) oséb upowaznionych do sporzadzania,
sprawdzania i podpisywania dokumentéw w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Ustroniu
Morskim, stanowigcy zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 7/2020 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Ustroniu Morskim z dnia 16 wrzesnia 2020 r.

Dodaje sie :
Lp. Nazwisko i imie Stanowisko Data objecia Podpis
stanowiska
1. |Justyna Lasota-Wasicka  Asystent Rodziny 01.07.2022 .

§2

Wprowadza sie zmiane w  zatgczniku Nr 5 Zarzadzenia Nr 7/2020 Kierownika Gminnego Os$rodka
Pomocy Spotecznej w Ustroniu Morskim z dnia 16 wrzesnia 2020 r. , DOKUMENTACIA SYSTEMU
PRZETWARZANIA DANYCH PRZY POMOCY KOMPUTERA”, poprzez:

1. Dodanie nastepujgcego oprogramowania:

,Czyste powietrze”

System informatyczny, ktéry zostat przygotowany do obstugi zagadnien zwigzanych z rzagdowym
programem Czyste Powietrze. System przygotowany jest w oparciu o ustawe 0 zmianie ustawy o
biokomponentach i biopaliwach ciektych oraz niektérych innych ustaw i umozliwia wspdtprace z
platformg Emp@tia , jest programem wykorzystywanym przez Osrodek do wydawania i wydruku
zaswiadczen o dochodzie rodziny w przeliczeniu na osobe w gospodarstwie domowym.



, Aplikacja centralna”

System APLIKACJA CENTRALNA jest systemem informatycznym, przeznaczonym dla jednostek
pomocy spotecznej, wspomagajacym pracownikéw w uzyskiwaniu informacji o klientach, w oparciu o
ewidencje os6b rejestrowanych w nastepujgcych systemach autorstwa ZETO Koszalin Sp. z 0.0.:

= Opieka,

= Rodziny Zastepcze,

» Swiadczenia Rodzinne,

* Rodzina 500+,

*  Fundusz Alimentacyjny,

= Dodatki Mieszkaniowe,

= Dodatki Energetyczne,

= Stypendia.

Funkcjonalnos¢ systemu:
Zapytania klientéw pomocy spotecznej odbywajg sie w oparciu o nastepujace kryteria:
» dane dotyczace osoby:
= PESEL,
= seriai numer dokumentu tozsamosci,
=  nazwisko,
= imieg,
= data urodzenia,
*  miejscowost,
= ulica,
= numer domu,
* rodzaj adresu (pobyt staty, czasowy lub do korespondenc;ji),
» aplikacja, w ktérej bedg wyszukiwane osoby,
= okres, z jakiego majg by¢ wybierane grupy informacji do ograniczenia wyboru elementéw.
Zakres informacji pobieranych do przegladania wyswietlanych informacji o kliencie jest nastepujgcy:

» Informacje o osobie - umozliwia wyswietlenie informacji o danej osobie, cztonkach rodziny,
dochodach osoby oraz wywiadach w ramach jednego wskazanego systemu.

*  Whnioski - umozliwia wyswietlenie wykazu wnioskéw zarejestrowanych w danym systemie i
zwigzanych z dang osobg, gdzie data zarejestrowania wniosku spetnia kryteria okresu
wyszukiwania danych. Wyszukiwana osoba moze by¢ zaréwno wnioskodawcs,
Swiadczeniobiorcg lub tez innym cztonkiem rodziny.

* Decyzje - umozliwia wyswietlenie wykazu wydanych decyzji w wybranym systemie i
zwigzanych z dang osobg, gdzie data podjecia decyzji spetnia kryteria okresu wyszukiwania
danych. Wyszukiwana osoba moze by¢ zaréwno wnioskodawcy, swiadczeniobiorcg lub tez
innym cztonkiem rodziny.

»  Swiadczenia - umozliwia wy$wietlenie wykazu wyptaconych $wiadczenr z danego systemu,
wraz ze szczegdétowymi informacjami o tych swiadczeniach, czyli podglad tak zwanej karty
Swiadczen.

= Dochody tacznie - umozliwia wygenerowanie raportu zawierajgcego zestawienie dochodéw
wedtug stanu z ostatniego zarejestrowanego wniosku/wywiadu. Zliczenie dochodéw
poszczegdlnych oséb w rodzinie nastepuje z podziatem na systemy.

= Swiadczenia facznie - umozliwia wyswietlenie wykazu wyptaconych $wiadczen ze wszystkich
systemow spetniajgcych kryteria wyszukiwania, wraz ze szczegétowymi informacjami o tych
Swiadczeniach. Dodatkowo mozna wygenerowac raport z wykazu swiadczen.

APLIKACJA CENTRALNA umozliwia wygenerowanie raportu z przeszukiwania baz danych dla
wybranych systemoéw oraz wedtug wskazanych grup informacji: dane osobowe, dane o rodzinie,
cztonkowie rodziny, dochody, wnioski, decyzje, Swiadczenia.

Mozliwy jest wydruk zaswiadczen wedtug wybranych wzorcéw dokumentdw, zdefiniowanych
dowolnie przez pracownikow.


https://www.zeto.koszalin.pl/opieka-opieka
https://www.zeto.koszalin.pl/rodziny-zastepcze-pomoc
https://www.zeto.koszalin.pl/swiadczenia-rodzinne-pomoc
https://www.zeto.koszalin.pl/rodzina-500
https://www.zeto.koszalin.pl/fundusz-alimentacyjny-pomoc
https://www.zeto.koszalin.pl/dodatki-mieszkaniowe-pomoc
https://www.zeto.koszalin.pl/dodatki-energetyczne-pomoc
https://www.zeto.koszalin.pl/stypendia-pomoc

Dodatkowo system APLIKACJA CENTRALNA pozwala na eksport danych do pliku .xls oraz .doc w
zakresie wybranych systemoéw wedtug wskazanych grup informacji: dane osobowe, dane o rodzinie,
cztonkowie rodziny, dochody, wnioski, decyzje, $wiadczenia.
System APLIKACJA CENTRALNA umozliwia réwniez wykonywanie obliczen statystycznych, z
mozliwoscig wskazywania systemow, z ktérych dane majg by¢ pobierane oraz mozliwoscig listowania
i eksportu danych do pliku .xIs oraz .doc. Informacje zawarte w statystykach, z podziatem na
poszczegdlne systemy, sg nastepujace:

* liczba aktywnych wnioskodawcdw zwigzanych z decyzjami przyznajgcymi,

* liczba aktywnych wnioskodawcdéw zwigzanych z decyzjami odmownymi,

* liczba aktywnych wnioskodawcdow zwigzanych z decyzjami koriczgcymi realizacje,

* liczba aktywnych $wiadczeniobiorcow,

* liczba Srodowisk objetych pomocg,

* liczba Srodowisk objetych pomocg z ilosciowym wyszczegélnieniem osdb srodowisku.
System jest wykonany w wersji sieciowej, z wykorzystaniem technologii:

* baza danych: Firebird,

» jezyk programowania: Delphi,

* system operacyjny: Windows.

L.Dodatek ostonowy”

System Dodatek Ostonowy jest system informatycznym, wspomagajgcym realizacje zadan
wynikajgcych z ustawy o Dodatku osfonowym. System dedykowany jest dla jednostek samorzadu
terytorialnego oraz jednostek budzetowych.
Funkcjonalnos¢ systemu:
»= automatyzacja czynnosci zwigzanych z rejestracjg i obiegiem informacji w jednostce, ktérej
zlecono realizacje zadan o dodatku ostonowym,
* przyznawanie i realizacje przewidzianych ustawg swiadczen, w tym: wydawanie decyzji i
wyptacanie swiadczen,
» obstuge nienaleznie pobranych swiadczen,
= wspotpraca zCentralnym Systemem Informatycznym Zabezpieczenia Spotecznego
(Emp@tia),
= wspotpraca z systemami autorstwa ZETO Koszalin: systemem elektronicznego zarzadzania
dokumentem eKancelaria, systemem Finansowo-Ksiegowym, systemem Aplikacja Centralna.
Zakres funkcjonalny:
1. Obstuga wnioskow i decyzji:
*  rejestracja oraz przegladania wnioskow w zakresie dodatku ostonowego,
*  rozpatrzenie wniosku i wydawanie decyzji (wg uprzednio zdefiniowanych wzoréw):
* w sprawie udzielenia Swiadczenia,
= odmownej, zmieniajacej,
» uchylajacej catkowicie i czesciowo,
»= operacje na wnioskach poprzez rejestracje:
» zawieszenia i przywrdcenia,
= wstrzymania i wznowienia,
*= pisma do wniosku,
= odnotowanie odbioru decyzji,
» przegladanie danych obejmujgcych wykazy: wnioskdéw, decyzji, osdb, karty swiadczen,
zestawienie ilosciowe wnioskdw i decyzji.
2. Listy wyptat:
* tworzenie i naliczanie list wyptat przyznanych swiadczen, z mozliwoscig obstugi w zakresie:
» biezacych list wyptat i list wyréwnan,
= wydruk list wyptat z mozliwoscig wyboru:


https://www.zeto.koszalin.pl/obieg-dokumentow
http://www.zeto.koszalin.pl/finanse-i-ksiegowosc
http://www.zeto.koszalin.pl/finanse-i-ksiegowosc
https://www.zeto.koszalin.pl/aplikacja-centralna-pomoc

= ptatne w kasie,
= ptatne na konto osobiste,
» ptatne przekazem,
» generowanie pliku z przelewami, przekazami pocztowymi oraz przelewami elektronicznymi,
= tworzenie zestawienia ksiegowego do listy i do miesigca ksiegowego,
= wspodtpraca z systemem Finansowo-Ksiegowym autorstwa ZETO Koszalin,
= wspdtpraca z systemem elektronicznego zarzadzania dokumentem eKancelaria autorstwa
ZETO Koszalin,
= wspodtpraca z Battyckim Bankiem Spoétdzielczym w Darfowie,
= wspdtpraca z Pomorskim Bankiem Spétdzielczym w Swidwinie,
* wyprowadzanie danych do aplikacji MIKRUS — wyptaty masowe.
3. Nienaleznie pobrane:
* prowadzenie ewidencji nienaleznie pobranych kwot, poprzez:
* rejestracje nienaleznie pobranych swiadczen,
* rejestracje umorzen nienaleznie pobranych swiadczen,
* rejestracje dokonanych zwrotéw,
* wyliczenie salda zalegtosci na wskazany dzien,
» wystawienie decyzji zwigzanych z nienaleznie pobranymi $wiadczeniami,
4. Wspétpraca z Platformg Integracyjng CSIZS obejmuje:
= obstuge poczty i dokumentow elektronicznych,
= ewidencje wystanych i odebranych komunikatéw,
= obstuge parametréw wspodtpracy z Pl CSIZS,
= weryfikacje beneficjenta w zakresie: sprawdzenia zgodnosci osoby z danymi w CBB, ewidencji
PESEL, Platformy Ustug Elektronicznych ZUS, e-Podatkéw, CEIDG, KRUS,
»= tworzenie pliku z mozliwoscig zaczytania do systemow ZUS w zakresie zapytan o wysokosé
sktadki zdrowotnej klientéw na podstawie wniosku OK-WUD.
5. Administrator obejmuje funkcje pozwalajace na:
»  obstuge uzytkownikéw systemu (ewidencja, hasta, uprawnienia),
= definiowanie podstaw prawnych i uzasadnien,
» definiowanie szablonéw decyzji i dokumentow,
» definiowanie szablonéw numeracji urzedowej wnioskow i decyzji,
» ustawienie parametréw systemu,
» obstuge korekt naliczonych $wiadczen i sktadek ZUS,
= generowanie danych do przelewdw elektronicznych z wybranych list,
Ponadto system zapewnia:
* tworzenie - wymaganej przepisami sprawozdawczosci, takze w wersji elektronicznej, ,
= obstuge metryki sprawy,
* naliczanie zapotrzebowania na srodki,
System jest wykonany w wersji sieciowej, z wykorzystaniem technologii:
* baza danych: Firebird,
» jezyk programowania: Delphi.

,Zadania wiasne i zlecone gminy”

System jest stworzony w celu obstugi réznych zadan zleconych gminie badz dla realizacji zadan
wiasnych. Pierwszy modut wdrozony w system powstat na podstawie ustawy z dania 12.03.2022r. o
pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa (Dz.U. z
2022r. poz. 583). System ,Zadania wtasne i zlecone gminy”, stuzy do obstugi wszystkich czynnosci


http://www.zeto.koszalin.pl/finanse-i-ksiegowosc
https://www.zeto.koszalin.pl/obieg-dokumentow

administracyjnych przewidzianych w powyziszej podstawie prawnej. Wobec tego ustawodawca
nakfada obowigzek na jednostki obstugujgce zadania zawarte w powyzszej ustawie:

e do rozpatrywania wnioskdw o nadanie uprawnien do pobierania Swiadczenia pienieznego za
zapewnienie zakwaterowania i wyzywienia obywatelom Ukrainy przybywajgcym na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, w zwigzku z dziataniami wojennymi prowadzonymi na terytorium Ukrainy

¢ realizacji wyptat Swiadczen,

¢ prowadzenia sprawozdawczosci z wykonywanych zadan .

“Dodatek weglowy”

System Dodatek weglowy jest system informatycznym, wspomagajagcym realizacje zadan
wynikajgcych z ustawy o Dodatku weglowym.

Funkcjonalnos¢ oprogramowania:

¢ Definiowanie uzytkownikéw i wyznaczenie uprawnien.

¢ Parametryzacja sposobu nadawania urzedowego numeru wniosku.

e Parametryzacja metryki sprawy.

¢ Rejestracja wniosku.

* Wyliczenie Swiadczen.

e Operacje na wniosku.

¢ Pisma do wnioskow.

¢ Parametryzacja sposobu nadawania urzedowego numeru decyzji.

¢ Modut umozliwiajacy elektroniczng wysytke informacji o przyznanym $wiadczeniu.

* Tworzenie wzorcédw informacji o przyznaniu $wiadczenia, decyzji odmownych, decyzji zmieniajacych
i uchylajacych.

¢ Generowanie zapotrzebowania na $rodki.

* Raporty i zestawienia ws. przyznanych swiadczen.
¢ Naliczanie list wypfat.

¢ Zestawienia ksiegowe.

¢ Karta swiadczen.

¢ Wprowadzanie korekt.

* Rejestracja decyzji wydanych przez samorzgdowe kolegia odwotawcze oraz decyzji wydanych przez
inne gminy.



2. Usuniecie nastepujgcego oprogramowania:

.Dobry start”

System "DOBRY START" jest systemem informatycznym, wspomagajgcym realizacje zadan ustawowych
w zakresie realizacji rzgdowego programu ,Dobry start”. Stuzy do przyjmowania wnioskdw,
ewidencjonowanie ich oraz realizacji ptatnosci — zadanie realizuje ZUS.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 22 sierpnia 2022 r.



