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Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ustroniu Morskim
z dnia 16 wrzesnia 2021 r.
W sprawie:

wprowadzenia zmian do zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie art. 4 i art. 10 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (tj Dz. U. z2021r.
poz. 217 ) oraz zgodnie z Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansoéw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w
sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 342 ), zarzgdzam co nastgpuje:

§1

W Zarzadzeniu nr 7/2020 z dnia 16 wrzesnia 2020 roku Kierownika Gminnego Os$rodka Pomocy
Spotecznej w Ustroniu Morskim w sprawie wprowadzenia zasad(polityki)rachunkowosci w Gminnym
0sérodku Pomocy Spotecznej w Zataczniku nr 1-Ogdline zasady prowadzenia ksiag rachunkowych oraz
dziatalnoéci Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej dodaje sig punkt 4-Zaliczki , w brzmieniu:

4, Zaliczki

1. Dla zapfacenia faktury, rachunku w formie gotowkowej mozna pobrac zaliczke. Podstawg
wyptacenia zaliczki jest wniosek o zaliczke wypetniony przez pracownika i zatwierdzony do wyptaty
przez gtdwnego ksiggowego i kierownika jednostki. Na wniosku winien by¢ okreslony termin
rozliczenia zaliczki. Zaliczka moze by¢ pobrana i rozliczona w danym miesigcu.

Zaliczki moga by¢ udzielone dla pracownikéw GOPS do maksymalnej kwoty 2.000,00 zt (stownie:
dwa tysigce zfotych). :

Na podstawie zatwierdzonego dokumentu zrédiowego whiosek o zaliczke” wyptacana jest zaliczka w
formie przelewu na rachunek bankowy pracownika.

2. Zaliczkobiorca po dokonaniu transakcji rozlicza zaliczkg na formularzu “Rozliczenie zaliczki”, do
ktérego dotacza faktury i rachunki, na ktére dokonano wyplaty zaliczki. Réznice migdzy kwotq
pobranej zaliczki, a dokonanymi wydatkami, nalezy wptaci¢ lub podja¢ w dniu rozliczenia zaliczki.
Kwoty zaliczki nie rozliczone w terminie podlegaja potraceniu z najblizszego wynagrodzenia.

§2

W Zarzadzeniu nr 7/2021 z dnia 16 wrzesnia 2020 roku Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Ustroniu Morskim w sprawie wprowadzenia zasad(polityki)rachunkowosci w Gminnym
O¢rodku Pomocy Spotecznej w Zataczniku nr 1-Ogdine zasady prowadzenia ksiag rachunkowych oraz
dziatalnoéci Gminnego Oérodka Pomocy Spotecznej , w zafgczniku nr 3-wykaz dokumentow
finansowych, dodaje sie:



ILOSC TERMIN
L.P. NAZWA DOKUMENTU WYSTAWIAJACY EGZEMPLARZY SPORZADZENIA
Pracownik
14. Whniosek o zaliczke i
wystgpumcy 1 egzemplarz Na biezgco
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; : Sl Prac.ow.nlk W dniu wskazanym
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§3

Wprowadza sie zmiane w wykazie (poprzez dodanie) oséb upowaznionych do sporzadzania,
sprawdzania i podpisywania dokumentéw w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Ustroniu
Morskim, stanowigcy zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 7/2020 Kierownika Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Ustroniu Morskim z dnia 16 wrzesnia 2020 r.

Dodaje sig :

Nazwisko i imig

Dorota Gatezowska

Stanowisko

: Instruktor zajeciowy

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 16 wrzesnia 2021 r.

Podpis

Data objecia
stanowiska
15.04.2021 r.
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